
             

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย โทรศัพท์ 80053 โทรสำร 80052 
ท่ี อว 64.2.8 /           /2566        วันท่ี     27   ตุลำคม 2566 
เรื่อง แนวปฏิบัติกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร 
 
เรียน อธิกำรบดี  
        ผ่ำน รองอธิกำรบดี (รองศำสตรำจำรย์ ดร.พิมพ์พนำ ศรีสวัสดิ์) 
  

อ้างถึง 1. ข้อบังคับจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วย กำรให้บริกำรทำงวิชำกำร พ.ศ. 2564 
 2. ระเบียบจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วย กำรด ำเนินโครงกำรกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร พ.ศ. 2564 
 3. ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง เกณฑ์และอัตรำกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร   

    พ.ศ. 2564 
 4. ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง กำรก ำหนดเกณฑ์และอัตรำกำรจ่ำยเงินประเภทต่ำง ๆ พ.ศ. 2563 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. แนวปฏิบัติกำรบันทึกบัญชีรำยได้และค่ำใช้จ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 
2. แบบข้อเสนอและงบประมำณโครงกำร 
3. ใบขอเบิกจ่ำยรำยกำรที่จ่ำยด้วยเงินสด/บัตรเครดิตมหำวิทยำลัยจำกเงินยืมรองจ่ำย 
4. ใบรำยงำนขอควำมเห็นชอบกำรจัดหำพัสดุด้วยเงินยืมรองจ่ำยและขออนุมัติเบิกจ่ำย 
5. รำยงำนข้อมูลกำรรับจ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 
6. ทะเบียนคุมโครงกำรบริกำรวิชำกำร 
7. แบบสรุปโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 
8. หนังสือ กค.0405.2/ว.62 ลงวันที่ 5 กุมภำพันธ์ 2562 เร่ือง แนวทำงกำรประกำศผลผู้ชนะฯ 

 
 ตำมท่ีมหำวิทยำลัยได้ปรับปรุงข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ เก่ียวกับกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร ประกำศเม่ือวันที่ 30 

กันยำยน 2564 และ 11 พฤศจิกำยน 2564 ดังเอกสำรอ้ำงถึง จึงเห็นควรก ำหนดแนวปฏิบัติกำรให้บริกำรทำงวิชำกำรฉบับน้ี
เพื่อให้สอดคล้องกับข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ ดังกล่ำว โดยยกเลิกแนวปฏิบัติกำรบันทึกบัญชีรำยได้และค่ำใช้จ่ำยโครงกำร
บริกำรทำงวิชำกำรตำมบันทึกที ่ศธ.0512.2.7/สบง./00867/2559 ลงวันที่ 11 กรกฏำคม 2559 และใช้แนวปฏิบัติกำรบันทึก
บัญชีรำยได้และค่ำใช้จ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 1 แทน ทั้งน้ี แนวทำงกำรปฏิบัติงำนของผู้เก่ียวข้อง
ในกระบวนกำรด ำเนินโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร มีดังน้ี 

1. นิยาม 
ส่วนงำน หมำยควำมว่ำ ส่วนงำนตำมประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง ส่วนงำนของมหำวิทยำลัย 

และให้หมำยควำมรวมถึงหน่วยงำนในส ำนักงำนมหำวิทยำลัยหรือในส่วนงำนซ่ึงมีคณะกรรมกำรท ำหน้ำที่บริหำร
ส่วนงำน 

หน่วยงำน หมำยควำมว่ำ หน่วยงำนในส ำนักงำนมหำวิทยำลัยที่ไม่มีคณะกรรมกำรท ำหน้ำทีบริหำร
หน่วยงำน 

คณะกรรมกำรบริหำร หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรบริหำรส่วนงำน หรือคณะกรรมกำรที่เรียกช่ืออย่ำงอื่น
ซ่ึงท ำหน้ำที่บริหำรหน่วยงำน  
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2. ลักษณะการให้บริการทางวิชาการ 
2.1 โครงการการให้บริการทางวิชาการตามข้อบังคับที่อ้างถึง ได้แก่ โครงกำรที่มีกำรจัดเก็บรำยได้หรือมีเงิน

สนับสนุนจำกภำยนอกมหำวิทยำลัย ส่วนงำนอื่น หรือหน่วยงำนอื่น ไม่ว่ำทั้งหมดหรือบำงส่วน ให้
ด ำเนินกำรข้อบังคับจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ว่ำด้วยกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร ระเบียบ และประกำศที่
เก่ียวข้อง 

2.2 โครงการการให้บริการทางวิชาการที่เป็นการจัดงาน กิจกรรม หรือโครงการที่ใช้งบประมาณประจ าปี  
ไม่เข้ำลักษณะกำรให้บริกำรทำงวิชำกำรตำมข้อบังคับที่อ้ำงถึง ให้พิจำรณำด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรเบิกจ่ำยในเร่ืองกำรฝึกอบรมหรือจัดงำน โดยใช้จ่ำยจำกงบประมำณรำยจ่ำยของส่วนงำน หำกมีกำร
จัดเก็บรำยได้ ให้น ำส่งเป็นรำยได้ของส่วนงำน 

 

3. โครงการที่ไม่เข้าลักษณะการให้บริการทางวิชาการ ได้แก่โครงกำรที่มีลักษณะดังต่อไปน้ี 
3.1 มีวัตถุประสงค์หลักในกำรสร้ำงองค์ควำมรู้ใหม่ เข้ำลักษณะโครงกำรวิจัย 
3.2 มีกำรขอเลขประจ ำตัวนิสิตให้แก่ผู้เข้ำรับกำรอบรม เข้ำลักษณะกำรเรียนกำรสอน 

 

4. การจัดท าสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือรับงานโครงการบริการทางวิชาการ  
เม่ือหัวหน้ำโครงกำรได้ยื่นข้อเสนอหรือตกลงกับผู้รับบริกำรแล้ว กำรท ำสัญญำหรือข้อตกลงระหว่ำงกัน ให้

เสนอหัวหน้ำส่วนงำนลงนำมตำมค ำสั่งมอบอ ำนำจ เร่ือง มอบหมำยและมอบอ ำนำจให้หัวหน้ำส่วนงำนปฎิบัติกำร
แทนอธิกำรบดีทีบ่ังคับใช้อยู่ในขณะน้ัน 

กรณีผู้ว่ำจ้ำงเป็นส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนของรัฐ ที่ต้องมีกำรแข่งขันเพื่อให้ได้งำนโดยวิธี e-Bidding ผ่ำน
ระบบ e-GP โดยขอรหัสผู้ประกอบกำรและเอกสำรประกอบกำรลงนำมที่ส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำร
พัสดุ เข้ำกรณีจัดจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ให้เสนอ
หัวหน้ำส่วนงำนลงนำมสัญญำตำมค ำสั่งมอบอ ำนำจ เร่ือง มอบหมำยและมอบอ ำนำจในกำรปฎิบัติกำรแทน
อธิกำรบดีเก่ียวกับกำรพัสดุ หรือค ำสั่งเพิ่มเติมในลักษณะเดียวกันทีบ่ังคับใช้อยู่ในขณะน้ัน 
 

5. การจัดท าข้อเสนอโครงการและงบประมาณ 
หัวหน้ำโครงกำรจัดท ำข้อเสนอโครงกำรและงบประมำณตำมรำยละเอียดในแบบข้อเสนอและงบประมำณ

โครงกำรเป็นอย่ำงน้อย (สิ่งที่ส่งมำด้วย 2) โดย 
(ก) กำรจัดท ำงบประมำณรำยได้โครงกำร ให้รวมทุกแหล่งเงินรำยได้เพื่อขึ้นงบประมำณโครงกำรบริกำรวิชำกำร

ทั้งจ ำนวน กรณีได้รับงบประมำณรำยได้สมทบจำกส่วนงำนหรือหน่วยงำนอื่น ให้จัดท ำเป็นงบประมำณแบบ
สมดุล  ทั้งน้ี ประมำณกำรรำยได้โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรต้องไม่น้อยกว่ำประมำณกำรรำยจ่ำยโครงกำร  

(ข) กำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำย แยกเป็นหมวดต่ำงๆ ดังน้ี 
5.1 หมวดค่ำตอบแทน ประกอบด้วย 

5.1.1 ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำร ให้จัดสรรไม่เกินร้อยละ 20 ของประมำณกำรรำยได้จำก
กำรจัดเก็บ และ/หรือเงินสนับสนุนโครงกำรจำกภำยนอกมหำวิทยำลัย ส่วนงำนอื่นหรือหน่วยงำน
อื่น หำกเป็นกำรเหมำะสมกับลักษณะกำรให้บริกำรวิชำกำร อำจไม่จัดสรรค่ำตอบแทนให้
คณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำรก็ได้ โดยระบุไว้ในข้อเสนอโครงกำร 

5.1.2 ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนโครงกำรตำมประกำศจฬุำฯที่เก่ียวข้อง เช่น ค่ำวิทยำกร ผู้ช่วยวิทยำกร 
ค่ำเขียนบทควำม ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำ เป็นต้น  



3 
 

5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนที่ไม่มีอัตรำตำมประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ให้ขออนุมัติอัตรำ
ค่ำตอบแทนพร้อมข้อเสนอโครงกำรต่อคณะกรรมกำรกำรเงิน โดยต้องเป็นภาระงานที่
นอกเหนือจากภาระงานปกติของบุคลากร มีระยะเวลาการปฏิบัติงานอย่างชัดเจน เช่น ต่อ
โครงการ ต่อเดือน ต่อวัน ต่อชั่วโมง เป็นต้น  

5.1.4 ค่ำตอบแทนที่มีลักษณะเฉพำะในกำรให้บริกำรวิชำกำรของแต่ละส่วนงำน  ส ำหรับรำยกำรที่เกิดขึ้น
เป็นประจ ำและไม่มีอัตรำตำมประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย ส่วนงำนควรพิจำรณำจัดท ำเป็น
ประกำศของมหำวิทยำลัยโดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรกำรเงิน เพื่อลดภำระกำรขออนุมัติ
อัตรำค่ำตอบแทนเป็นรำยโครงกำรต่อคณะกรรมกำรกำรเงิน 

5.1.5 ค่ำตอบแทนส ำหรับผู้ที่ได้รับเงินเดือนสุทธิ หรือได้รับเงินค่ำต ำแหน่ง เงินเพิ่ม หรือค่ำตอบแทน
ส ำหรับงำนบริหำร หรืองำนในต ำแหน่งน้ันต่อเดือนแล้ว หำกปฏิบัติงำนภำยใต้งำนที่อยู่ในก ำกับดแูล 
หรือภำระหน้ำที่ที่รับผิดชอบของต ำแหน่งน้ัน จะไม่ได้รับค่ำตอบแทนอื่นใดอีก ทั้งน้ีทีต่ำมก ำหนดใน
ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง กำรก ำหนดเกณฑ์และอัตรำกำรจ่ำยเงินประเภทต่ำง ๆ  พ.ศ. 
2563 

5.2 หมวดค่ำใช้สอย หมำยถึง รำยจ่ำยเพื่อให้ได้มำซ่ึงบริกำร กำรจ้ำงงำนบริกำรซ่ึงมุ่งผลส ำเร็จของงำนเป็น
ส ำคัญ เช่น ค่ำจ้ำงออกแบบสื่อประชำสัมพันธ์ ค่ำผลิตสื่อออนไลน์ ค่ำถ่ำยเอกสำร เป็นต้น ให้ก ำหนดอัตรำ
กำรจ่ำยเงินหมวดค่ำใช้สอยส ำหรับแต่ละงำนโดยมีหน่วยนับเป็นช้ิน เร่ือง ฉบับ งำน คร้ัง รำยกำร เที่ยว 
เป็นต้น ซ่ึงต้องมีกำรส่งมอบงำนเม่ืองำนแล้วเสร็จ โดยก ำหนดอัตรำตำมควำมจ ำเป็นเหมำะสม ประหยัด 
และต้องไม่เกินกว่ำอัตรำตำมประกำศของมหำวิทยำลัย (ถ้ำมี)  

5.3 หมวดค่ำวัสดุ หมำยถึง รำยจ่ำยเพื่อให้ได้มำซึ่งสิ่งของโดยสภำพไม่คงทนถำวร หรือตำมปกติมีอำยุกำรใช้
งำนไม่ยืนนำน ใช้แล้วสิ้นเปลืองหมดไป 

5.4 หมวดสำธำรณูปโภค ประกอบด้วย 
5.4.1 ค่ำสำธำรณูปโภคของส่วนงำน ให้จัดสรรไม่น้อยกว่ำร้อยละ 5 ของรำยได้จำกกำรจัดเก็บ และ/หรือ

เงินสนับสนุนโครงกำรจำกภำยนอกมหำวิทยำลัย ส่วนงำนอื่นหรือหน่วยงำนอื่น 
5.4.2 ค่ำสำธำรณูปโภคที่จ่ำยให้แก่หน่วยงำนอื่นผู้ให้บริกำรโดยตรง เช่น ค่ำไฟฟ้ำ ค่ำประปำ ค่ำไปรษณีย์ 

ค่ำใช้จ่ำยในกำรสื่อสำรและโทรคมนำคม กำรใช้ระบบอินเทอร์เน็ต เป็นต้น 
5.5 หมวดเงินอุดหนุน ประกอบด้วย 

5.5.1 เงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำรของส่วนงำนหรือเงินอุดหนุนส่วนงำน ให้จัดสรรไม่น้อยกว่ำร้อยละ 10 
ของรำยได้จำกกำรจัดเก็บ และ/หรือเงินสนับสนุนโครงกำรจำกภำยนอกมหำวิทยำลัย ส่วนงำนอื่น
หรือหน่วยงำนอื่น 

5.5.2 เงินอุดหนุนอื่น ๆ ที่ไม่ใช่เงินอุดหนุนทุนกำรศึกษำ เงินอุดหนุนกำรวิจัย 
5.6 หมวดส ำรอง ให้จัดสรรไม่น้อยกว่ำร้อยละ 5 ของรำยได้จำกกำรจัดเก็บ และ/หรือเงินสนับสนุนโครงกำรจำก

ภำยนอกมหำวิทยำลัย ส่วนงำนอื่นหรือหน่วยงำนอื่น เพื่อควำมรับผิดเก่ียวกับกำรด ำเนินกำรทำงวิชำกำร
และกำรใช้จ่ำยส่วนที่อำจเกินจำกงบประมำณรำยจ่ำยโครงกำร 

5.7 หมวดงบลงทุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพื่อกำรลงทุนซ่ึงมีลักษณะเป็นค่ำครุภัณฑ์ หรืองำน
ก่อสร้ำง ทั้งน้ี หมวดงบลงทุนจะมีได้เฉพำะกรณีจ ำเป็นที่ต้องน ำมำใช้ในโครงกำรเท่ำน้ัน และต้องช้ีแจง
เหตุผลและควำมจ ำเป็นประกอบกำรเสนอของบประมำณด้วย รำยจ่ำยเพื่อจัดหำโปรแกรมคอมพิวเตอร์
รำคำต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่ำ 20,000 บำท ให้ขึ้นงบประมำณในหมวดงบลงทุน รำยกำรสินทรัพย์ไม่มี
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ตัวตน (ตำมบันทึกที่ศธ 0512.7/สบง./01164/2558 ลงวันที่ 18 กันยำยน 2558 เร่ืองแนวปฏิบัติกำร
จ ำแนกงบประมำณรำยจ่ำยงบด ำเนินกำรหมวดวัสดุ และงบลงทุนหมวดครุภัณฑ์) 

 

6. การย่ืนข้อเสนอและงบประมาณโครงการเพ่ือขออนุมัติ  
6.1 กรณีอัตรำกำรเบิกจ่ำยในข้อเสนอ และงบประมำณโครงกำร เป็นไปตำมก ำหนดในประกำศ ข้อ 6.1.1 ถึง 

6.1.3 ให้ยื่นข้อเสนอและงบประมำณโครงกำรเพื่อขออนุมัติต่อคณะกรรมกำรบริหำร 
6.1.1 ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง เกณฑ์และอัตรำกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยในกำรให้บริกำรทำง

วิชำกำร ที่ใช้บังคับอยู่ในขณะน้ัน  
6.1.2 ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง เกณฑ์และอัตรำกำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยส ำหรับงำนบริกำร

ทำงวิชำกำรของส่วนงำน ที่ใช้บังคับอยู่ในขณะน้ัน 
6.1.3 ประกำศจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย เร่ือง กำรก ำหนดเกณฑ์และอัตรำกำรจ่ำยเงินประเภทต่ำง ๆ  ที่ใช้

บังคับอยู่ในขณะน้ัน 
6.2 กรณีอัตรำกำรเบิกจ่ำยในข้อเสนอ และงบประมำณโครงกำรไม่เป็นไปตำมก ำหนดในประกำศในข้อ 6.1.1 

ถึง 6.1.3 ให้ยื่นข้อเสนอและงบประมำณโครงกำรเพื่อขออนุมัติต่อคณะกรรมกำรกำรเงิน เช่น อัตรำ
ค่ำตอบแทนหรืออัตรำค่ำใช้สอยเกินกว่ำจ ำนวนเงินตำมประกำศ หรือไม่มีประกำศอัตรำค่ำตอบแทนดังที่
เสนอขอในงบประมำณ หรือค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำรเกินกว่ำทีข่้อบังคับฯ ก ำหนดไว ้ 

6.3 กำรขอยกเว้นประมำณกำรรำยจ่ำยหมวดเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร ค่ำสำธำรณูปโภค และ/หรือหมวด
ส ำรอง ให้หัวหน้ำโครงกำรเสนอเหตุผลควำมจ ำเป็นต่อคณะกรรมกำรบริหำร ทั้งน้ี คณะกรรมกำรบริหำร
ควรก ำหนดหลักเกณฑ์ หรือลักษณะโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่อำจพิจำรณำยกเว้นหมวดรำยจ่ำย
ดังกล่ำวโดยค ำนึงถึงระดับควำมเสี่ยงทำงกำรเงินของส่วนงำน 

6.4 ในกรณีที่โครงกำรจัดโดยหน่วยงำนที่ไม่มีคณะกรรมกำรบริหำร ให้ยื่นข้อเสนอ และงบประมำณโครงกำร
เพื่อขออนุมัติต่อคณะกรรมกำรกำรเงิน ทั้งน้ี แบบข้อเสนอ และงบประมำณโครงกำรให้เป็นไปตำมสิ่งที่ส่ง
มำด้วย 2 
 

7. การขอรหัสโครงการและการขึ้นงบประมาณในระบบการจัดการทรัพยากรของมหาวิทยาลัย (CUERP)  
เม่ือโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรได้รับอนุมัติแล้วให้ด ำเนินกำรดังน้ี 
7.1 หัวหน้ำโครงกำร เจ้ำหน้ำที่บริกำรวิชำกำร หรือผู้รับผิดชอบโครงกำร ส่งข้อเสนอและงบประมำณโครงกำรที่

ได้รับอนุมัติให้งำนกำรเงิน 
7.2 เจ้ำหน้ำที่กำรเงินขอรหัสเจ้ำหน้ีโครงกำร (Vendor โครงกำร) ผ่ำนระบบ CUERP (T-code : ZFAPEN024 

Tab : Z003) พร้อมส่งรหัสเจ้ำหน้ีโครงกำร (Vendor โครงกำร) ให้หัวหน้ำโครงกำร ผู้รับผิดชอบโครงกำร
และเจ้ำหน้ำที่งบประมำณ 

7.3 เจ้ำหน้ำที่งบประมำณขอรหัสงบประมำณโครงกำรผ่ำนระบบ CUERP (T-code : ZCFMEN105)  
7.4 เม่ือเจ้ำหน้ำที่งบประมำณได้รหัสงบประมำณโครงกำรจำกข้อ 7.3 แล้ว ให้ท ำค ำขอขึ้นงบประมำณรำยได้

บริกำรวิชำกำรรับล่วงหน้ำผ่ำนเว็บไซต์ส ำนักบริหำรแผนและกำรงบประมำณ (สบผ.) เพื่อน ำงบประมำณ
โครงกำรเข้ำสู่ระบบ CUERP ตำมท่ี สบผ. ก ำหนด 
 

8. การรับเงินรายได้โครงการบริการทางวิชาการ  
กำรรับเงินรำยได้โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรแบ่งเป็น 3 กรณี ดังน้ี  
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8.1 โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรจำกหน่วยงำนภำยนอกทั้งจ ำนวน 
8.2 โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ได้รับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำน 
8.3 โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ได้รับงบประมำณสนับสนุนจำกมหำวิทยำลัยทั้งโครงกำร 
ทั้งน้ี เม่ือมีกำรรับเงินให้งำนกำรเงินบันทึกบัญชีตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 1  
 

9. งบประมาณโครงการบริการทางวิชาการ กรณีได้รับงบประมาณสนับสนุนบางส่วนจากมหาวิทยาลัยหรือสว่น
งาน 
9.1 กรณีที่โครงกำรได้รับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกมหำวิทยำลัย หรือจำกงบประมำณรำยจ่ำยภำยใน

ส่วนงำน  
9.1.1 กรณีรับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกงบประมำณเงินรำยได้ของส่วนงำน ให้ส่วนงำนเบิกเงิน

รำยจ่ำยของส่วนงำนไปสมทบเป็นรำยได้โครงกำร 
9.1.2 กรณีรับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำนอื่น ให้หน่วยงำน/ส่วนงำน

ผู้สนับสนุนงบประมำณขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนโครงกำรให้แก่ส่วนงำนที่หัวหน้ำโครงกำร
สังกัด 
 

9.2 กรณีที่โครงกำรได้รับงบประมำณสนับสนุนจำกมหำวิทยำลัยทั้งจ ำนวน ให้หน่วยงำนเจ้ำของงบประมำณขอ
อนุมัติโอนงบประมำณผ่ำน สบผ. โดยใช้ชุดงบประมำณโครงกำรที่มหำวิทยำลัยก ำหนด และขออนุมัติเบิก
จ่ำยเงินให้แก่ส่วนงำนที่ได้รับงบประมำณโครงกำรจำกมหำวิทยำลัย  
 

10.  การใชจ้่ายเงินโครงการบริการทางวิชาการ 
  กำรจ่ำยเงินในแต่ละโครงกำรให้เป็นไปตำมก ำหนดในประกำศ ข้อ 6.1.1-6.1.3 และข้อเสนอโครงกำรที่
ได้รับอนุมัติ โดยด ำเนินกำรดังน้ี 

10.1 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกรรมกำรด ำเนินโครงกำร 
10.1.1 ให้หัวหน้ำโครงกำรส่งเอกสำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทนกรรมกำรโครงกำรเม่ือสิ้นสุดระยะเวลำ

โครงกำร 
10.1.2 กรณีไม่ได้ก ำหนดอัตรำค่ำตอบแทนกรรมกำรด ำเนินโครงกำรแต่ละรำยในงบประมำณโครงกำร 

ให้หัวหน้ำโครงกำรเสนอผู้มีอ ำนำจสั่งจ่ำยเงิน อนุมัติค่ำตอบแทนให้กรรมกำรด ำเนินโครงกำรแต่
ละรำยตำมสัดส่วนภำระงำนโครงกำรที่ได้รับมอบหมำย และระยะเวลำที่ใช้ในกำรปฏิบัติงำน 

10.1.3 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกรรมกำรด ำเนินโครงกำรต้องไม่ท ำให้รำยจ่ำยโครงกำรโดยรวมสูงกว่ำ
รำยได้โครงกำร 

10.1.4 ในกรณีมีกำรจ่ำยค่ำปรับ ค่ำเสียหำย หรือค่ำใช้จ่ำยอื่นใดที่เกิดขึ้น หรือเก่ียวเน่ืองกับกำรด ำเนิน
โครงกำรให้จ่ำยจำกหมวดส ำรองหรือเงินเหลือจ่ำยโครงกำร  กรณีไม่เพียงพอ ให้น ำเงิน
ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรด ำเนินโครงกำรที่พึงจ่ำย ไปจ่ำยเพื่อกำรน้ัน 

10.2 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนโครงกำร  
10.2.1 ค่ำตอบแทนผู้ปฏิบัติงำนโครงกำรให้หัวหน้ำโครงกำรส่งเอกสำรตั้งเบิกเม่ือปฏิบัติงำนเสร็จสิ้น  
10.2.2 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนประเภทต่ำงๆให้แก่บุคลำกร เช่น ค่ำวิทยำกร ค่ำตอบแทนผู้ช่วยวิทยำกร 

ผู้เขียนบทควำม ฯลฯ ให้ส่งเอกสำรตั้งเบิกที่งำนกำรเงิน เพื่อเบิกจ่ำยเข้ำบัญชีผู้มีสิทธ์ิรับเงิน 
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10.2.3 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำส ำหรับบุคลำกรให้ด ำเนินกำรขออนุมัติอยู่
ปฏิบัติงำนนอกเวลำและเบิกจำ่ยพร้อมเงนิเดือนผ่ำนระบบ CUERP-HR ทั้งน้ี กำรปฏิบัติงำนนอก
เวลำในเดือนสุดท้ำยของระยะเวลำโครงกำร ให้ด ำเนินกำรขออนุมัติก่อนสิ้นสุดระยะเวลำเบิก
จ่ำยเงินโครงกำร 

10.3 กำรจ่ำยค่ำใช้สอยและค่ำวัสดุ  
10.3.1 รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่ต้องด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ

ภำครัฐ พ.ศ. 2560 
10.3.1.1 กำรซ้ือหรือจ้ำงคร้ังหน่ึงไม่เกินรำยกำรละ 10,000 บำท ให้ด ำเนินกำรตำมหนังสือที่ กค

(กวจ) 0405.2/ว.119 ลงวันที่ 7 มีนำคม 2561 โดยยืมเงินรองจ่ายในนามหัวหน้า
โครงการ หรือผู้ที่หัวหน้าโครงการมอบหมายตามวงเงินที่จ าเป็นต้องจ่ายให้ผู้รับเงิน
โดยตรง เพื่อควำมคล่องตัวในกำรปฏิบัติงำน 

10.3.1.2 กำรซ้ือหรือจ้ำงคร้ังหน่ึงเกินกว่ำรำยกำรละ 10,000 บำท ให้ส่งเอกสำร เช่น ใบเสนอ
รำคำ คุณลักษณะสินค้ำ เพื่องำนพัสดุด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติกำร
จัดซ้ือจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ พ.ศ. 2560 และตั้งเบิกที่งำนกำรเงินของส่วนงำน 

10.3.2 รำยกำรค่ำใช้สอยและค่ำวัสดุที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 เช่น ค่ำอำหำร อำหำรว่ำง และค่ำเคร่ืองดื่มในกำร
ประชุม/อบรมสัมมนำ/จัดงำน ค่ำที่พัก ค่ำประกันภัย เป็นต้น ให้จ่ำยจำกเงินยืมรองจ่ำยของ
หัวหน้ำโครงกำรหรือบุคลำกรผู้ได้รับมอบหมำยจำกหัวหน้ำโครงกำร 

ทั้งน้ี กำรจ่ำยเงินเกินกว่ำคร้ังละ 30,000 บำท ให้ประสำนงำนผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำง ส่งใบ
เสนอรำคำ/ใบแจ้งหน้ีเพื่อตั้งเบิกที่งำนกำรเงิน  เว้นแต่ในกรณีทีผู่้ประกอบกำรรับเฉพำะเงินสด
ให้ช้ีแจงเหตุผลควำมจ ำเป็นประกอบกำรเบิกจ่ำยจำกเงินยืมรองจ่ำย  

10.3.3 กำรเบิกจ่ำยค่ำใช้สอยตำมข้อ 5.2 ให้ผู้มีอ ำนำจอนุมัติสั่งจ่ำย ตำมข้อเสนอและงบประมำณ
โครงกำรที่ได้รับอนุมัติ 

10.4 กำรจ่ำยเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำรและค่ำสำธำรณูปโภคให้ส่วนงำน ให้เบิกจ่ำยจำกเงินโครงกำรและน ำสง่
เป็นรำยได้ของส่วนงำน (บ่อพัก) ดังน้ี 
10.4.1 กรณีรับรำยได้โครงกำรเป็นงวด ให้หัวหน้ำโครงกำรเบิกเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร และค่ำ

สำธำรณูปโภคตำมสัดส่วนของเงินรำยได้แต่ละงวด 
10.4.2 กรณีทยอยรับรู้รำยได้ตำมกำรลงทะเบียน ให้หัวหน้ำโครงกำรเบิกเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร 

และค่ำสำธำรณูปโภคเม่ือสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร  
10.4.3 กรณีเบิกเงินเม่ือปิดโครงกำร ให้หัวหน้ำโครงกำรเบิกเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร และค่ำ

สำธำรณูปโภค เม่ือส่งเอกสำรกำรปิดโครงกำรตำมมติคณะกรรมกำรบริหำร หรือคณะกรรมกำร
กำรเงิน แล้วแต่กรณี ให้งำนกำรเงิน 

10.4.4 กรณีอื่น ๆ ให้หัวหน้ำโครงกำรเบิกเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร และค่ำสำธำรณูปโภคตำมเงื่อนไข
ที่ส่วนงำนก ำหนด 

10.5 กำรจ่ำยค่ำสำธำรณูปโภคส่วนที่จ่ำยให้หน่วยงำนผู้ให้บริกำร ให้จ่ำยจำกเงินยืมรองจ่ำยหรือตั้งเบิกที่งำน
กำรเงิน โดยค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำประปำ ค่ำไปรษณีย์ ค่ำโทรศัพท์ และค่ำสำธำรณูปโภคอื่น ๆ  สำมำรถถัวเฉลีย่
ภำยในหมวดค่ำสำธำรณูปโภค 
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10.6 งบลงทุน ให้ขึ้นงบประมำณรำยรำยกำรในระบบ CUERP และส่งเอกสำรเพื่องำนพัสดุของส่วนงำน
ด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง  

10.7 หมวดส ำรอง กรณีงบประมำณรำยจ่ำยหมวดตอบแทน ใช้สอยและวัสดุไม่เพียงพอ ให้หัวหน้ำโครงกำร
เสนอคณบดีหรือรองอธิกำรบดีที่ก ำกับปฏบิัตงิำน หรือก ำกับดูแล แล้วแต่กรณี อนุมัติโอนงบประมำณจำก
หมวดส ำรองไปหมวดค่ำใช้จ่ำยที่มีควำมจ ำเป็นต้องใช้จ่ำยตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำรก่อนเบิกจ่ำย 

10.8 กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมงบประมำณโครงกำร และค่ำใช้จ่ำยที่จ ำเป็นต้องใช้ในโครงกำรแต่ไม่ได้ตั้ง
งบประมำณรำยจ่ำยรำยรำยกำรไว้ ให้สำมำรถถัวเฉลี่ยระหว่ำงหมวดค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย และค่ำวัสดุ 
ทั้งน้ี ให้งำนกำรเงินบันทึกรำยกำรบัญชีแยกประเภทตำมหลักฐำนกำรจ่ำยที่เกิดขึ้น  

10.9 กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยตำมงบประมำณโครงกำรจำกงบประมำณเงนิอุดหนุนจำกรัฐบำลหรือเงนิเบิกแทนกัน ให้
ใช้จ่ำยจำกงบประมำณรำยจ่ำยตำมข้อก ำหนดของแหล่งทุนที่ได้รับ  

10.10 ส่วนงำนอำจให้งำนงบประมำณของส่วนงำนเรียกข้อมูลกำรใช้จ่ำยงบประมำณโครงกำรจำกระบบ 
CUERP ตำมระยะเวลำที่ก ำหนด เพื่อเป็นข้อมูลประกอบกำรบริหำรจัดกำรโครงกำรของหัวหน้ำ
โครงกำรและงำนบริกำรวิชำกำรของส่วนงำน 

 

11.  การหักภาษี ณ ที่จ่าย 
ด้วยมำตรำ 50 (1) และมำตรำ 69 แห่งประมวลรัษฎำกร ก ำหนดให้องค์กำรของรัฐบำลผู้จ่ำยเงินได้พึง

ประเมินมีหน้ำที่หักภำษี ณ ที่จ่ำยตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่กฏหมำยก ำหนด ดังน้ัน  
11.1 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร ให้งำนกำรเงินผู้จ่ำยเงินได้พึงประเมิน  

ตำมมำตรำ 40 (1) (2) ท ำหน้ำทีหั่กภำษี ณ ที่จ่ำยในอัตรำร้อยละ 10 (ยื่นแบบภ.ง.ด.1)  
11.2 กำรจ่ำยค่ำตอบแทนนิสิตช่วยงำนระดับปริญญำตรี ซ่ึงมีเงินได้พึงประเมินไม่ถึงเกณฑ์กำรจ่ำยภำษีเงินได้ 

เน่ืองจำกไม่เป็นผู้ปฏิบัติงำนที่มีเงินเดือนประจ ำ จึงไม่หักภำษี ณ ที่จ่ำย 
11.3 กำรจ่ำยค่ำวัสดุ ค่ำใช้สอย หมวดงบลงทุน ให้ผู้มีสิทธิรับเงิน นิติบุคคล และบุคคลธรรมดำ ที่มำจำก

กระบวนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง ให้งำนกำรเงินผู้มีหน้ำที่จ่ำยเงินได้พึงประเมินตำมมำตรำ 69 แห่งประมวล
รัษฎำกรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ในอัตรำร้อยละ 1 ของยอดเงินได้พึงประเมิน (กรณีนิติบุคคลยื่นแบบ ภงด. 53 
กรณีบุคคลธรรมดำยื่นแบบ ภงด. 3)   

 

12.  การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารส าหรับการยืมรองจ่าย 
12.1 กำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร ผู้มีอ ำนำจสั่งจ่ำยอำจพิจำรณำให้หัวหน้ำโครงกำรหรือบุคลำกรที่ได้รับมอบหมำย

จำกหัวหน้ำโครงกำรยืมเงินรองจ่ำยได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 
12.2 ให้ผู้ยืมรองจ่ำยเปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลธรรมดำกับธนำคำรพำณิชย์ซ่ึงเป็นสถำบันกำรเงิน 

โดยใช้ช่ือผู้ยืมรองจำ่ยเป็นช่ือบัญชีเงินฝำกธนำคำร “ช่ือผู้ยืมรองจ่ำย (ช่ือโครงกำร..โดยย่อ)” เพื่อใช้ใน
กำรรับจ่ำยเงินยืมรองจ่ำย 

12.3 เอกสำรในกำรเปิดบัญชี ประกอบด้วยบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำบันทึกอนุมัติโครงกำร ทั้งน้ี 
ส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ ได้ประสำนงำนธนำคำรดังต่อไปน้ี เพื่ออ ำนวยควำมสะดวก
ในกำรเปิดบัญชี “ช่ือผู้ยืมรองจ่ำย (ช่ือโครงกำร..โดยย่อ)” ดังน้ี  
- ธนำคำรกรุงเทพ สำขำสยำมสแควร์  
- ธนำคำรกสิกรไทย สำขำสยำมสแควร์ สำขำสำมย่ำนมิตรทำวน์ สำขำจัตุรัสจำมจุรี  
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และสำขำมำบุญครอง 
12.4 กำรสร้ำงข้อมูลเงินฝำกธนนำคำรในระบบ CUERP 

ให้ผู้ยืมรองจ่ำยส่งบันทึกขออนุมัติยืมรองจ่ำยพร้อมเอกสำรอนุมัติโครงกำร และส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงิน 
ฝำกธนำคำร“ช่ือผู้ยืมรองจ่ำย (ช่ือโครงกำร..)” เพื่องำนกำรเงินสร้ำงข้อมูลหลักบัญชีเงินฝำกธนำคำรของ 
ผู้ยืมรองจ่ำยในระบบ CUERP และเบิกจ่ำยเงินยืมรองจ่ำยโดยโอนเงินเข้ำบัญชีดังกล่ำว 

 

13. การใช้จ่ายจากเงินยืมรองจ่าย 
13.1 กำรใช้จ่ำยจำกเงินยืมรองจ่ำย ให้ผู้ยืมรองจ่ำยโอนเงินช ำระค่ำใช้จ่ำยด้วยบัญชีเงินยืมรองจ่ำยเข้ำบัญชีเงนิ

ฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงินผ่ำน Mobile Banking Application ของธนำคำร และเก็บหลักฐำนกำร
จ่ำยประกอบด้วยหลักฐำนกำรโอนเงิน (Pay-in Slip) จำก Mobile Banking Application ของธนำคำร 
และ ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี บิลเงินสด หรือใบส ำคัญรับเงินแสดงรำยกำรใช้จ่ำย  
 กรณีโอนเงินให้บุคคลธรรมดำซ่ึงไม่มีใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี บิลเงินสด ให้ใช้หลักฐำนกำร
โอนเงิน (Pay-in Slip) ที่ปรำกฏช่ือผู้รับเงินแทนกำรขอบัตรประชำชนและกำรลงช่ือผู้รับเงินในใบส ำคัญ
รับเงิน โดยให้ผู้จ่ำยเงินระบุรำยกำรใช้จ่ำยและลงลำยมือช่ือรับรองในหลักฐำนกำรโอนเงิน (Pay-in Slip)  

13.2 กำรน ำเงินยืมรองจ่ำยมอบให้เจ้ำหน้ำที่โครงกำร (ผู้รับผิดชอบ) เพื่อใช้จ่ำย ให้ผู้ยืมรองจ่ำยโอนเงินเข้ำ
บัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้รับผิดชอบผ่ำน Mobile Banking Application ของธนำคำร เม่ือผู้รับผิดชอบ
ด ำเนินกำรแล้ว ถ้ำมีเงินเหลือจ่ำย ให้โอนเงินเหลือจ่ำยคืนเข้ำบัญชีของผู้ยืมรองจ่ำยผ่ำน Mobile 
Banking Application ของธนำคำร พร้อมส่งหลักฐำนกำรจ่ำยประกอบด้วย หลักฐำนกำรโอนเงิน (Pay-
in Slip) จำก Mobile Banking Application ของธนำคำร และ ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี บิลเงินสด 
ใบส ำคัญรับเงิน หรือหลักฐำนกำรโอนตำมข้อ 13.1  

13.3 กรณีผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงไม่รับช ำระเงินด้วยกำรโอนเงินผ่ำน Mobile Banking Application ของธนำคำร 
ให้ช ำระด้วยเงินสด และเก็บหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อส่งเบิกหักล้ำงเงินยืมรองจ่ำย 

13.4 กรณีหัวหน้ำโครงกำรไม่ได้ใช้จ่ำยด้วยเงินยืมรองจ่ำย ให้ส่งหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยตั้งเบิกที่งำน
กำรเงิน เพื่อเบิกจ่ำยเงินให้ผู้ประกอบกำรโดยตรง 

 

14.  การส่งหลักฐานการจ่ายเพ่ือหักล้างเงินยืมรองจ่าย 
14.1 กำรจ่ำยเงินทุกคร้ัง ให้เจ้ำหน้ำที่โครงกำร (ผู้รับผิดชอบ ตำมข้อ 13.2) เรียกหลักฐำนกำรจ่ำยจำกผู้รับเงิน 

เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ำกับภำษี ใบส่งของ บิลเงินสด ใบส ำคัญรับเงิน และให้หัวหน้ำโครงกำรหรือผู้
ได้รับมอบหมำยจัดเก็บหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อหักล้ำงเงินยืมรองจ่ำย  

14.2 ช่ือผู้จ่ำยเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยให้ระบุช่ือ “โครงกำรบริกำรวิชำกำร...” หรือระบุช่ือ “ส่วนงำน” 
14.3 ค่ำใช้จ่ำยที่ได้รับยกเว้นกำรด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติจดัซ้ือจัดจำ้งและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ เช่น 

ค่ำอำหำรว่ำง เค ร่ืองดื่ม ที่พักในกำรประชุมสัมนำ จัดงำน  เป็นต้น รำยละเอียดตำมหนังสือ
กระทรวงกำรคลังที่ กค (กวจ) 0405.2/ว.119 ลงวันที่ 7 มีนำคม 2561 ให้จัดท ำแบบฟอร์มใบขอ
เบิกจ่ายรายการที่จ่ายด้วยเงินสด/บัตรเครดิตมหาวิทยาลัยจากเงินยืมรองจ่าย (สิ่งที่ส่งมาด้วย 3) 
แนบหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อหักล้ำงเงินยืมรองจ่ำย 
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14.4 กำรซ้ือหรือจ้ำงคร้ังละไม่เกิน 10,000- บำท (หน่ึงหม่ืนบำทถ้วน) ให้จัดท ำแบบฟอร์มใบรายงานขอความ
เห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยเงินยืมรองจ่ายและขออนุมัติเบิกจ่าย (สิ่งที่ส่งมาด้วย 4) แนบ
หลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อหักล้ำงเงินยืมรองจ่ำย 

14.5 กรณีหัวหน้ำโครงกำรส ำรองจ่ำยไปโดยไม่ได้ยืมรองจำ่ย ให้ส่งเอกสำรและหลักฐำนกำรจ่ำยเพื่อเบิกเงินคนื
หัวหน้ำโครงกำรหรือกรรมกำรด ำเนินโครงกำรที่ได้รับมอบหมำยให้ดูแลกำรรับจ่ำยเงินโครงกำรเพียงรำย
เดียว 

14.6 ระยะเวลำส่งคืนหลักฐำนกำรจ่ำยเงินยืมรองจ่ำย   
14.6.1 เม่ือสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร ให้ส่งเอกสำรหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยให้งำนกำรเงินโดยเร็ว ทั้งน้ี

ภำยใน 45 วัน นับจำกวันสิ้นสุดเวลำโครงกำร เพื่องำนกำรเงินเบิกจ่ำยภำยใน 15 วันก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลำกำรเบิกจ่ำยเงิน (60 วันนับจำกวันสิ้นสุดเวลำโครงกำร)  

14.6.2 ก่อนสิ้นปีงบประมำณ ให้หัวหน้ำโครงกำรส่งคืนหลักฐำนกำรจ่ำยทั้งหมดภำยในวันที่ 15 
กันยำยน เพื่องำนกำรเงินบันทึกรำยกำรใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นภำยในปีงบประมำณตำมระบบบัญชี
เกณฑ์คงค้ำงซ่ึงก ำหนดให้รับรู้รำยกำรในรอบระยะเวลำบัญชีที่เกิดรำยกำรน้ัน  

14.6.3 โครงกำรที่มีระยะเวลำเกินกว่ำ 6 เดือน ให้หัวหน้ำโครงกำรหรือผู้ได้รับมอบหมำยทยอยส่งคืน
หลักฐำนกำรจ่ำย ทุก 1-2 เดือน เพื่อหักล้ำงเงินยืมรองจ่ำย 

 

15. การขยายระยะเวลาเบิกจ่ายเงิน   
 เม่ือสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร หำกไม่สำมำรถส่งเอกสำรเบิกจ่ำยที่งำนกำรเงินเพื่อตั้งเบิกภำยใน 60 วันนับ
จำกวันสิ้นสุดระยะเวลำโครงกำร ให้หัวหน้ำโครงกำรขออนุมัติขยำยระยะเวลำเบิกจ่ำยเงินโครงกำรต่อคณบดี
หรือรองอธิกำรบดีที่ก ำกับปฏิบตัิงำน หรือก ำกับดูแล แล้วแต่กรณี ครำวละไม่เกิน 60 วัน ทั้งน้ี ให้ส่งเอกสำรกำร
อนุมัติขยำยเวลำให้ส ำนักบริหำรแผนและงบประมำณตรวจสอบก่อนเสนอศูนย์จัดกำรทรัพยำกรของ
มหำวิทยำลัยแก้ไขวันที่สิ้นสุดระยะเวลำเบิกจ่ำยในระบบ CUERP 

 

16. การปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร-เงินยืมรองจ่าย  
เม่ือด ำเนินโครงกำรเสร็จสิ้น ให้ 
16.1 ผู้ยืมรองจ่ำยปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำร-เงินยืมรองจ่ำยโครงกำร  และส่งคืนเงินเหลือจ่ำยโครงกำร

บริกำรวิชำกำรพร้อมดอกเบี้ยบัญชีเงินฝำกธนำคำรบัญชีเงินยืมรองจ่ำย (ถ้ำมี)  
16.2 ผู้ยืมรองจ่ำยส่งเอกสำรกำรปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำร-เงินยืมรองจ่ำย เพื่องำนกำรเงินแจ้งศูนย์กำร

จัดกำรทรัพยำกรของมหำวิทยำลัย ยกเลิกบัญชีเงินฝำกธนำคำรน้ัน ๆ ในระบบ CUERP 
 

17.  การปิดโครงการบริการทางวิชาการ ให้ด ำเนินกำรดังน้ี  
17.1 เม่ือหัวหน้ำโครงกำรด ำเนินกำรเสร็จสิ้น และส่งเอกสำรกำรรับจ่ำยเงินโครงกำรเบิกจ่ำยครบถ้วน และงำน

กำรเงินได้บันทึกค่ำใช้จ่ำยในระบบ CUERP แล้ว ให้งำนงบประมำณ งำนกำรเงิน หรืองำนบัญชีที่ได้รับ
มอบหมำยส่งรำยงำนข้อมูลกำรรับจ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรให้หัวหน้ำโครงกำร (เรียกรำยงำนด้วย 
T-Code : ZFAPRP101 หรือ S_ALR_87013611 จำกระบบ CUERP สิ่งที่ส่งมำด้วย 5) 

17.2 หัวหน้ำโครงกำรเสนอรำยงำนกำรรับจ่ำยเงินโครงกำร หรือรำยงำนข้อมูลกำรรับจ่ำยโครงกำรบริกำรทำง
วิชำกำร (จำกระบบ CUERP สิ่งที่ส่งมำด้วย 5) ขออนุมัติปิดโครงกำรต่อคณะกรรมกำรบริหำร หรือ
คณะกรรมกำรกำรเงิน แล้วแต่กรณี 
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17.3 ตำมข้อ 10.4.3 เม่ือคณะกรรมกำรบริหำร หรือคณะกรรมกำรกำรเงิน แล้วแต่กรณี เห็นชอบกำรปิด
โครงกำรแล้ว ให้หัวหน้ำโครงกำรส่งมติปิดโครงกำรให้งำนกำรเงินเพื่อเบิกเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร ค่ำ
สำธำรณูปโภค และรำยได้เหนือรำยจ่ำยโครงกำรเป็นรำยได้ของส่วนงำน 

17.4 งำนกำรเงินบันทึกรำยได้เงินอดุหนุนพัฒนำวิชำกำร รำยได้ค่ำสำธำรณูปโภค รำยได้เหนือรำยจ่ำยโครงกำร
(ปิดบัญชี) โดยบันทึกบัญชีรำยได้จำกโครงกำรบริกำรวิชำกำร (ปิดโครงกำร) คู่กับบัญชีรำยได้บริกำร
วิชำกำรรับล่วงหน้ำ (Clear item ในระบบ CUERP) ที่กองทุน/เงินทุน เพื่อกำรบริกำรทำงวิชำกำรรับ
ล่วงหน้ำ 

17.5 งำนกำรเงินโอนรำยได้เงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร รำยได้ค่ำสำธำรณูปโภค และรำยได้เหนือรำยจ่ำย
โครงกำร จำกกองทุน/เงินทุนบริกำรวิชำกำรเข้ำบัญชีคณะ/สถำบัน (บ่อพักของส่วนงำน) หรือกองทุน/
เงินทุนที่คณะกรรมกำรบริหำรเห็นชอบ อย่ำงน้อยไตรมำสละคร้ัง 

17.6 กรณีงบประมำณรำยจ่ำยโครงกำรไม่เพียงพอต่อกำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร รำยได้ค่ำ
สำธำรณูปโภค ให้เสนอปรับงบประมำณรำยจำ่ยภำยในโครงกำรไปพร้อมกับกำรเสนอขอปิดโครงกำรใน
ข้อ 17.2  

 

18.  การขยายเวลาด าเนินโครงการ การยุติ หรือการแก้ไขเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการ 
18.1 กำรขยำยระยะเวลำสิ้นสุดโครงกำร กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงช่ือโครงกำร ก ำหนดเวลำกำรด ำเนินโครงกำร 

คณะกรรมกำรโครงกำร และกำรขออนุมัติยุติโครงกำร ให้ขออนุมัติต่อคณะกรรมกำรบริหำร และ
คณะกรรมกำรกำรเงิน แล้วแต่กรณี 

18.2 โครงกำรบริกำรวิชำกำรที่ส่วนงำนด ำเนินกำรตำมสัญญำจ้ำงตำมพระรำชบัญญัติจัดซ้ือจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ กำรขยำยเวลำ กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญำให้ด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติจัดซ้ือ
จัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ 

18.3 โครงกำรบริกำรวิชำกำรที่ส่วนงำนด ำเนินกำรตำมข้อตกลงกับหน่วยงำนภำยนอก (MOU) กำรขยำยเวลำ 
กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อตกลงให้ด ำเนินกำรขออนุมัติตำมข้อตกลง (MOU) โดยได้รับควำมยินยอมจำก
หน่วยงำนภำยนอก 

18.4 กำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมำณโครงกำร ตำมที่ก ำหนดในข้อ 7 แห่งระเบียบจุฬำฯ ว่ำด้วยกำร
ด ำเนินโครงกำรกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร พ.ศ. 2564 ให้หัวหน้ำโครงกำรจัดท ำรำยกำรงบประมำณใหม่
โดยเทียบกับงบประมำณเดิมเพื่อเสนอต่อคณะกรรมกำรบริหำรส่วนงำนหรือคณะกรรมกำรกำรเงิน
แล้วแต่กรณี และเม่ือได้รับอนุมัติแล้ว ให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่งบประมำณด ำเนินกำรในระบบ CUERP 

 

19. การกันเงินงบประมาณเหลื่อมปี  
โครงกำรบริกำรวิชำกำรที่ยังไม่สิ้นสุดระยะเวลำเบิกจ่ำยเงิน ณ วันสิ้นปีบัญชี ให้งำนงบประมำณของส่วน

งำน ประสำนงำนหัวหน้ำโครงกำรเพื่อเสนอขอกันเงินงบประมำณเหลื่อมปี ตำมที่ก ำหนดในปฏิทินปิดปีงบประมำณ 
 

20.  การบันทึกรายการบัญชี  
 ให้บันทึกตำมแนวปฏิบัติกำรบันทึกบัญชีรำยได้และค่ำใช้จ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร ตำมสิ่งที่ส่งมำ

ด้วย 1 
 

21. การจัดท าทะเบียนคุมโครงการและสรุปสถานะโครงการ 
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21.1 ให้งำนงบประมำณของส่วนงำน ตรวจสอบทะเบียนคุมโครงกำรบริกำรวิชำกำร (สิ่งที่ส่งมำด้วย 6) โดย
เรียกจำกระบบ CUERP T-Code : ZCFMRP104 ว่ำได้มีกำรขึ้นงบประมำณโครงกำร หรือมีกำรโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมำณถูกต้องครบถ้วนตำมท่ีได้รับอนุมัติ 

21.2 ทุกสิ้นปีบัญชี ให้งำนบริกำรวิชำกำรของส่วนงำนหรือผู้รับมอบหมำย สรุปโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่
แล้วเสร็จในปีน้ัน (สิ่งที่ส่งมำด้วย 7) โดยกรองข้อมูลจำกทะเบียนคุมโครงกำรบริกำรวิชำกำรเสนอ
คณะกรรมกำรบริหำร และส่งให้ส ำนักยุทธศำสตร์และกำรขับเคลื่อน ภำยใน 90 วันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี 
ส ำหรับโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรของหน่วยงำน ให้ส ำนักยุทธศำสตร์และกำรขับเคลื่อนรวบรวม
โครงกำรที่แล้วเสร็จเสนอคณะกรรมกำรกำรเงินภำยใน 90 วันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี 

21.3 ให้ส ำนักยุทธศำสตร์และกำรขับเคลื่อนรวบรวม และสรุปโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่แล้วเสร็จในปีบัญชี 
เสนอสภำมหำวิทยำลัย ภำยใน 150 วันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี  

 

22.  การรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างและรายงานผลผู้ชนะการเสนอราคา 
  ตำมหนังสือ กค.0405.2/ว.62 ลงวันที่ 5 กุมภำพันธ์ 2562 (สิ่งที่ส่งมำด้วย 8) ให้ผู้ยืมรองจ่ำยจดัท ำรำยงำน
ตำมผลกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและรำยงำนผลผู้ชนะกำรเสนอรำคำส่งงำนพัสดุของส่วนงำนเพื่อรวบรวมเป็นรำยงำนใน
ระดับส่วนงำน ภำยใน 30 วัน นับแต่สิ้นสุดไตรมำส 
 

23.  โครงการที่ไม่เข้าลักษณะการให้บริการทางวิชาการตามข้อบังคับที่อ้างถึงแต่ขึ้นงบประมาณเป็นโครงการ
บริการวิชาการ  

  โครงกำรที่ไม่เข้ำลักษณะกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร ตำมข้อ 2.2 และข้อ 3 ที่ได้รับอนุมัติข้อเสนอโครงกำร
และงบประมำณตำมข้อบังคับจุฬำฯ ว่ำด้วยกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร พ.ศ. 2564 ไปแล้ว ให้ส่วนงำนด ำเนินกำรจน
สิ้นสุดระยะเวลำโครงกำรโดยไม่ขยำยระยะเวลำด ำเนินกำร  ส ำหรับกำรเร่ิมด ำเนินโครงกำร/กิจกรรมใหม่ที่ไม่เข้ำ
ลักษณะโครงกำรบริกำรวิชำกำรตำมที่ก ำหนดในข้อบังคับน้ี ให้ด ำเนินกำรโดยใช้จ่ำยจำกงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีของส่วนงำน  
 
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติแนวปฏิบัติกำรให้บริกำรทำงวิชำกำร เพื่อส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และ

กำรพัสดุ แจ้งเวียนทุกส่วนงำน/หน่วยงำน ถือปฏิบัติต่อไป จักขอบพระคุณยิ่ง 
 
 
 

(นำยประสิทธ์ิ เอื้อสถำพรกิจ) 
 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ 
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สิ่งที่ส่งมาด้วย 1 
 

แนวปฏิบัติการบันทกึบัญชีรายได้และค่าใช้จ่ายโครงการบรกิารทางวิชาการ 
แนบบันทึกที่ อว 64.2.8 /02299/2566 ลว.  27   ตลุาคม 2566 เร่ือง แนวปฏิบตัิการให้บริการทางวิชาการ 

ตามข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ว่าด้วย การให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2564 
_____________________________________________________________________ 

 
แนวปฏิบัติการบันทึกบัญชีส าหรับโครงการบริการวิชาการ ดังต่อไปน้ี 

1. โครงการบริการทางวิชาการจากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย ทั้งจ านวน 
2. โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ได้รับงบประมำณสนับสนุนบางส่วน จำกมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำน  
3. โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรทีไ่ด้รับงบประมำณสนับสนุนจำกมหำวิทยำลัย ทั้งโครงการ 

 
1. โครงการบริการทางวิชาการจากหน่วยงานภายนอก ทั้งจ านวน 
 

  1.1 การรับเงินรายได้โครงการบริการวิชาการจากหน่วยงานภายนอก 
1.1.1   เม่ือส่วนงานได้รับเงินรายได้โครงการฯ ให้งานการเงินบันทึกเข้าบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับ

ล่วงหน้า (GL2014050001) โดยบันทึกผ่านรหัสผู้ขาย-ชื่อโครงการฯ เพื่อระบบ CUERP จัดเก็บข้อมูลเป็น
รายโครงการทีก่องทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า โดยบันทึกรายการดังน้ี  
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
        เครดิต รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 
 

 

1.1.2 การจัดเก็บรายได้ภายหลังสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ หรือเม่ือส่วนงานให้บริการเสร็จสิ้นและอยู่ระหว่าง
เรียกเก็บรายได้โครงการบริการทางวิชาการ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการส่งเอกสารการแจ้งหน้ีให้งานการเงิน
บันทึกตั้งลูกหน้ีคู่กับบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า เพื่องานการเงินสามารถบันทึก
ค่าใช้จ่ายโครงการ และปรับปรุงรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้โครงการ โดยบันทึก
รายการดังน้ี  
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต ลูกหน้ีนิติบุคคล (GL1015020101)     xxx 
เดบิต ลูกหน้ีส่วนราชการ (GL1015020301)     xxx 

  เครดิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 
 

      

  1.2 การบันทึกค่าใช้จ่ายโครงการบริการทางวิชาการจากหน่วยงานภายนอก 
1.2.1 การส่งเอกสารตั้งเบิกค่าใช้จ่ายโครงการบริการทางวิชาการเพื่อจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้บันทึกค่าใช้จ่าย 
        ประเภทต่างๆ ของโครงการบริการทางวิชาการ โดยระบุรหัสผู้ขายของโครงการบริการทางวิชาการ ในฟิลด ์
       การก าหนด ในระบบ CUERP ของรายการค่าใช้จ่าย เพื่อให้ทราบว่าเป็นรายจ่ายของโครงการใด โดยบันทึก 
       รายการดังน้ี 

 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (GL50xxxxxxxx) *    xxx 
          เครดิต เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากร บุคคลหรือนิติบุคคล)   xxx 

 



13 
 

 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากร บุคคลหรือนิติบุคคล)   xxx 
          เครดิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุน/ศูนย์เงินทุน/เขตตามหน้าที่ ของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

กรณีงบประมาณรายจ่ายโครงการบริการวิชาการไม่เพียงพอ แต่ยังมีงบส ารองของโครงการ  ให้ขออนุมัติ
โอนงบส ารองจากคณะกรรมกาบริหารส่วนงาน (หรือคณะกรรมการการเงิน กรณีเป็นหน่วยงาน) 
เป็นงบประมาณรายจ่ายเพื่อเบิกจ่ายต่อไป 
 

1.2.2 กรณีมีการยืมเงินรองจ่ายเพื่อโครงการฯ  
1.2.2.1  การบันทึกตั้งเบิกเงินยืมรองจ่ายให้หัวหน้าโครงการหรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต  ลูกหน้ีเงินยืมรองจ่าย (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)   xxx 
 เครดิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)    xxx 
 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)              xxx 
 เครดิต  เงินฝากธนาคาร                                     xxx 
 
 

1.2.2.2 การส่งคืนหลักฐานการจ่ายเพื่อหักล้างเงินยืมรองจ่าย โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต  ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) (GL50xxxxxxxx)    xxx 
 เครดิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)    xxx 
 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)    xxx 
           เครดิต  ลูกหน้ีเงินยืมรองจ่าย (รหัสผู้ขาย-บุคลากรผู้ยืมรองจ่าย)   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุน/ศูนย์เงินทุน/เขตตามหน้าที่ ของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

 1.2.3 การปรับปรุงบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายไดต้ามค่าใช้จ่ายโครงการบริการทางวชิาการ 
 เม่ือบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการตามข้อ 1.2.1 หรือ 1.2.2.2 แล้ว ให้งานการเงินจัดท า
ใบส าคัญทั่วไปเพื่อบันทึกรายการปรับปรุงลดรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้จากโครงการ
บริการทางวิชาการ เท่ากับยอดค่าใช้จ่าย ของโครงการบริการทางวิชาการตามข้อ 1.2.1 และ 1.2.2.2  ดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 

เครดิต  รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002) *   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
  

1.2.4 การตรวจสอบรายการบัญชีโครงการบริการทางวิชาการ  ให้เจ้าหน้าที่บัญชีตรวจสอบจ านวนเงินที่ได้บันทึก
บัญชีค่าใช้จ่ายโครงการบริการทางวิชาการตามข้อ 1.2.1 และ 1.2.2.2 ต้องเท่ากับ จ านวนเงินตามบัญชีรายได้จาก
โครงการบริการทางวิชาการที่ได้ปรับปรุงตามข้อ 1.2.3 ทุกสิ้นงวดบัญชี 
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 1.3  การบันทึกรายการครุภัณฑ์โครงการบริการวิชาการ 

1.3.1 เม่ือส่วนงานจัดหาครุภัณฑ์เพื่อใช้ในโครงการฯ โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต ครุภัณฑ์ (ระบุรหัสครุภัณฑ์ xxxxxxxxxxxx)    xxx 
 เครดิต เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคคลหรือนิติบุคคล)    xxx 
 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-บุคคลหรือนิติบุคคล)    xxx 
เครดิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 

 
 

เม่ือท ารายการตรวจรับพัสดุ ให้งานพัสดุระบุอายุการใช้งานครุภัณฑ์โครงการ เป็น 30 วันหรือ 1 เดือน
หรือไม่เกินกว่าวันที่สิ้นสุดโครงการ มูลค่าคงเหลือตามประกาศจุฬาฯ เร่ือง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ อัตราค่าเสื่อม
ราคา พ.ศ. 2565(หรือที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน) ทั้งน้ีเพื่อบันทึกเป็นต้นทุนของโครงการทั้งจ านวน  

เม่ือสิ้นสุดระยะโครงการอาจพิจารณาโอนครุภัณฑ์โครงการบริการทางวิชาการ (ถ้ามี) ไปยังกองทุน
สินทรัพย์ถาวรของส่วนงาน หรือส่งครุภัณฑ์คืนเจ้าของโครงการตามเงื่อนไขผู้ให้เงินสนับสนุนโครงการ 

 

   1.3.2 การปรับปรุงบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้ตามค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ 
     เม่ือบันทึกตั้งเบิกเพื่อซ้ือครุภัณฑ์โครงการบริการวิชาการตามข้อ 1.3.1 แล้ว ให้งานการเงินหรืองานบัญชี
จัดท าใบส าคัญทั่วไปเพื่อบันทึกรายการปรับปรุงลดรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้จาก 
โครงการบริการทางวิชาการ เท่ากับค่าครุภัณฑ์ ตามข้อ 1.3.1 โดยบันทึกรายการดังน้ี    
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 

เครดิต  รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002) *   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 
 1.4 การบันทึกค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (ไม่น้อยกว่า10 % ของรายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ)  
 

1.4.1 ในกรณีที่ส่วนงานใช้สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเดียวกันในการบริหารเงิน  เม่ืองานการเงินเบิกจ่ายเงินอุดหนุน
พัฒนาวิชาการตามข้อ 10.4 ให้จัดท าใบส าคัญทั่วไป ส าหรับบันทึกรายการค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการที่
กองทุน/เงินทุนบริการทางวิชาการ รับล่วงหน้าและบันทึกรายการรับรายได้เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการเป็นรายไดข้อง
ส่วนงาน โดยบันทึกรายการดังน้ี  
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต ค่าใช้จ่าย-เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (GL5056010001)   xxx 
            เครดิต ธนาคาร                                                xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุน/ศูนย์เงินทุน/เขตตามหน้าที่ ของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

เงินทุน (Fund) : บัญชีคณะ/สถาบัน (บ่อพัก) (2XXXX49800) / กองทุน/เงินทุนที่คณะกรรมกำรบริหำร
เห็นชอบ 
เดบิต ธนาคาร        xxx 
            เครดิต รายได้เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (GL4023000001)   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
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1.4.2 ในกรณีที่ส่วนงานใช้บัญชีเงินฝากธนาคารของบัญชีคณะ/สถาบัน (บ่อพัก) และของกองทุน/เงินทุนแยกจากกัน
ให้จัดท าใบขออนุมัติจ่าย/ใบส าคัญจ่าย เพื่อเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย-เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ และน าส่งเงินเป็นรายได้
เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการของส่วนงาน แทนการจัดท าใบส าคัญทั่วไป 
 

1.4.3 ให้งานการเงินปรับปรุงบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้จากโครงการบริการวิชาการ 
เท่ากับยอดค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (ข้อ 1.4.1) โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 
 เครดิต  รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002) *   xxx 

 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

 1.5 การบันทึกค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภค (ไม่น้อยกว่า 5 % ของรายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ)  
 

1.5.1 การบันทึกรายการค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภคที่กองทุน/เงินทุนบริการวิชาการรับล่วงหน้า ให้งาน
การเงินจัดท าใบส าคัญทั่วไปเพื่อบันทึกรายการรับรายได้เงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภคเป็นรายได้ของส่วนงาน  
ในกรณีที่ส่วนงำนใช้สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรเดียวกันในกำรบริหำรเงิน โดยบันทึกรายการดังน้ี  

 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต ค่าใช้จ่าย-เงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภค (GL5052010109)  xxx 
          เครดิต ธนาคาร                                                xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุน/ศูนย์เงินทุน/เขตตามหน้าที่ ของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

เงินทุน (Fund) : บัญชีคณะ/สถาบัน (บ่อพัก) (2XXXX49800) /  
                     กองทุน/เงินทุนที่คณะกรรมกำรบริหำรเห็นชอบ 
เดบิต ธนาคาร        xxx 
          เครดิต รายได้เงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภค (GL4023000005)   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
  

 ในกรณีที่ส่วนงานใช้บัญชีเงินฝากธนาคารของบัญชีคณะ/สถาบัน(บ่อพัก) และของกองทุน/เงินทุนแยก 
จากกันให้จัดท าใบขออนุมัติจ่าย/ใบส าคัญจ่าย เพื่อเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย-ค่าสาธารณูปโภค และน าส่งเงินเป็นรายได้เงิน
อุดหนุนค่าสาธารณูปโภคของส่วนงาน แทนการจัดท าใบส าคัญทั่วไป  กรณีจ่ายค่าใช้จ่ายหมวดสาธารณูปโภค เช่น 
ค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา ฯลฯ ให้บันทึกบัญชีค่าใช้จ่าย-ค่าสาธารณูปโภค (GL5041XXXXXX) 
 

1.5.2 ให้งานการเงินปรับปรุงบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้จากโครงการบริการวิชาการ 
เท่ากับยอดค่าใช้จ่าย-ค่าสาธารณูปโภคของโครงการ (ข้อ 1.5.1) โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)  xxx 
 เครดิต  รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002) *   xxx 

 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
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 1.6 การปิดโครงการและโอนปิดรายได้เหนือรายจ่ายโครงการบริการทางวิชาการ  
 เม่ือคณะกรรมกำรบริหำรเห็นชอบกำรปิดโครงกำร ให้หัวหน้ำโครงกำรส่งมติปิดโครงกำรพร้อมหลักฐำนกำรจ่ำยที่
เหลือ(ถ้ำมี) และหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการด าเนินโครงการให้งานการเงิน  เพื่อเบิกจ่ายและจัดท า
ใบส าคัญทั่วไปเพื่อปรับปรุงปิดบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าที่กองทุน/เงินทุนบริการวิชาการ และบันทึก
รายได้โครงการบริการทางวิชาการ (ปิดโครงการ) โดยระบุรหัสโครงการในฟิลด์การก าหนดในระบบ CUERP 

ในกรณีที่ส่วนงำนใช้สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรเดียวกันในกำรบริหำรเงิน ให้บันทึกรายการดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 
เดบิต  รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)     xxx 

เครดิต  ธนาคาร        xxx 
 

 

เงินทุน (Fund) : บัญชีคณะ/สถาบัน (บ่อพัก) (2XXXX49800) /  
                     กองทุน/เงินทุนที่คณะกรรมกำรบริหำรเห็นชอบ 
เดบิต ธนาคาร        xxx 
        เครดิต รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (ปิดโครงการ) (GL4023010009) xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

ในกรณีที่ส่วนงานใช้บัญชีเงินฝากธนาคารของบัญชีคณะ/สถาบัน(บ่อพัก) และของกองทุน/เงินทุนแยกจากกัน 
ให้จัดท าใบขออนุมัติจ่าย/ใบส าคัญจ่าย เพื่อเบิกเงินรายได้เหนือรายจ่ายโครงการบริการทางวิชาการ และน าส่งเงิน
เป็นรายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (ปิดโครงการ) แทนการจัดท าใบส าคัญทั่วไป 

เม่ือปิดโครงการแล้ว ให้งานการเงินหักล้างรายการ (Clear Item) ของรหัสผู้ขาย-ชื่อโครงการในระบบ 
CUERP เพื่อให้ข้อมูลในระบบสอดคล้องกับรายงานสรุปสภานะโครงการบริการวิชาการ  

  

1.7 การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีรายได้เงินอุดหนุนจากการให้บริการวิชาการ 
 

1.7.1  ให้งานบัญชีตรวจสอบจ านวนเงินที่ได้บันทึกบัญชีรายจ่ายโครงการบริการทางวิชาการตามข้อ 1.2 – 1.7 ต้อง
น้อยกว่าหรือเท่ากับจ านวนเงินตามบัญชีรายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ ทั้งน้ี เพื่อไม่ให้โครงการบริการทาง
วิชาการแต่ละโครงการมีรายจ่ายเกินกว่ารายได ้กรณีโครงการใดมีรายจ่ายสูงกว่ารายได้ ให้แจ้งงานการเงินตรวจสอบ
และปรับปรุงการบันทึกรายการให้ถูกต้อง หรือด าเนินการตามข้อ 10.1 ของแนวปฏิบัติการให้บริการทางวิชาการ 
 1.7.2 การปรับปรุงรายการบัญชีส าหรับโครงการที่สิ้นสุดระยะเวลาด าเนินโครงการก่อนวันสิ้นปีบัญชี แต่ยังไมได้ขอ
อนุมัติปิดโครงกำร ให้ด าเนินการดังน้ี 

1.7.2.1  ให้งานงบประมาณประสานหัวหน้าโครงการเพื่อขออนุมัติขยายระยะเวลาสิ้นสุดโครงการ  
           (ถ้าสิ้นสุดระยะเวลาเบิกจ่ายเงินก่อนวันสิ้นปีบัญชี) และขออนมุติกันงบประมาณเหลื่อมปี 
1.7.2.2 การปรับปรุงรายการบัญชี ให้งานบัญชีปรับปรุงรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าส่วนที่ 

คงเหลือเป็นรายได้โครงการ และบันทึกค่าใช้จ่ายโครงการคู่กับค่าใช้จ่ายค้างจ่ายด้วยยอดเดียวกัน 
(ประมาณการค่าใช้จ่ายเท่ากับรายได้โครงการบริการทางวิชาการ) โดยบันทึกรายการดังน้ี 

 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต ค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ (ปรับปรุงสิ้นงวด) (GL5903000001)* xxx 
            เครดิต ค่าใช้จ่ายอ่ืนค้างจ่าย (GL2015990099)                                            xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
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เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต รายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้า (GL2014050001)          xxx 
            เครดิต รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002)*                     xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

 เม่ือขึ้นงวดปีบัญชีใหม่ ให้งานบัญชีกลับรายการตามข้อ 1.7.2.2 ในระบบ CUERP และตรวจสอบยอด
คงเหลือค่าใช้จ่ายอ่ืนค้างจ่าย (GL2015990099) ต้องเป็น 0 ทุกต้นงวด  
 

1.8 การปรับปรุงรายการเพ่ือจัดท างบการเงินรวมของส่วนงาน 
จากการบันทึกค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการและค่าสาธารณูปโภคไม่น้อยกว่าร้อยละ10 และร้อยละ 5 

ตามล าดับเป็นรายได้ของส่วนงานตามข้อ 1.4 และข้อ 1.5 เป็นเหตุให้รายการรายได้และค่าใช้จ่ายซ้ าซ้อนกัน จึงให้งานบัญชี
ปรับปรุงรายการระหว่างกัน (Eliminate intercompany transaction) ทุกสิ้นงวดในระบบ CUERP  เพื่อให้งบการเงิน 
รวมของส่วนงานมียอดถูกต้อง โดยบันทึกรายการดังน้ี 

 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกันงบประมาณเงินรายได้ (3XXXX0E201) 

เดบิต  รายได้เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (GL4023000001)   xxx 
 เครดิต  ค่าใช้จ่าย-เงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ (GL5056010001)   xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกันงบประมาณเงินรายได้ (3XXXX0E201) 

เดบิต  รายได้เงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภค (GL4023000005)   xxx 
 เครดิต  ค่าใช้จ่าย-เงินอุดหนุนค่าสาธารณูปโภค (GL5052010109)  xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 

2. โครงการบริการทางวิชาการที่ได้รับงบประมาณสนับสนุนบางส่วน จากมหาวิทยาลัยหรือส่วนงาน  

 2.1 การเบิกเงินบันทึกเงินสนับสนุนโครงการบริการทางวิชาการ  
    กรณีรับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกงบประมำณเงินรำยได้ของส่วนงำน  ให้ส่วนงำนเบิกจ่ำย 
  งบประมำณเงินรำยจ่ำยของส่วนงำนไปสมทบรำยได้โครงกำร  

กรณีรับงบประมำณสนับสนุนบำงส่วนจำกมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำนอื่น  ให้หน่วยงำนผู้สนับสนุนงบประมำณ
ขออนุมัติเบิกจ่ำยเงนิสนับสนุนโครงกำรให้แก่ส่วนงำนที่หัวหน้ำโครงกำรสังกัด  และจัดส่งเอกสำรเพื่องำนกำรเงิน ตั้ง
เบิกเงินสนับสนุนโครงกำรให้แก่ส่วนงำน โดยบันทึกรำยกำรดังน้ี 

 

ส่วนงำนผู้สนับสนุนงบประมำณ 

เดบิต ค่ำใช้จ่ำยกำรให้บริกำรวิชำกำรระหว่ำงกัน (GL5056010003) *  xxx 
          เครดิต เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่ได้รับการสนับสนุน) หรือ                 xxx 
                   เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-กองทุนที่ได้รับการสนับสนุน) 

 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่ได้รับการสนับสนุน) หรือ                xxx 
        เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-กองทุนที่ได้รับการสนับสนุน) 
          เครดิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 

*ระบุ เงินทุนของหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
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 2.2 การบันทึกรายการส าหรับส่วนงานที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ  
   เม่ือส่วนงำนได้รับเงินตำมข้อ 2.1 แล้ว ให้งำนกำรเงินบันทึกรับรู้เงินดังกล่ำวเป็นส่วนหน่ึงของโครงกำรบริกำร
วิชำกำรจำกหน่วยงำนภำยนอก และด ำเนินกำรจนสิ้นสุดโครงกำรเช่นเดียวกับข้อ 1 
  ทั้งน้ี เม่ือส่วนงำนมีกำรปรับปรุงบัญชีรำยได้โครงกำรบริกำรวิชำกำรรับล่วงหน้ำเป็นรำยได้ ตำมข้อ 1.2.3 เป็นจ ำนวน
เงินเท่ำกับหรือเกินกว่ำเงินสนับสนุนโครงกำรบริกำรวิชำกำร ตำมข้อ 2.1 แล้ว ให้งำนกำรเงินปรับปรุงบัญชีรำยได้จำก
โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร (GL4023000002) เข้ำบัญชีรำยได้บริกำรวิชำกำรระหว่ำงกัน เพื่อให้สอดคล้องกับแหล่งที่มำของ
เงินดังกล่ำว โดยบันทึกรำยกำรดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : กองทุน/เงินทุนเพื่อการบริการทางวิชาการรับล่วงหน้า (2XXXX43980) 

เดบิต  รายได้จากโครงการบริการทางวิชาการ (GL4023000002) *  xxx 
 เครดิต  รำยได้ค่ำบริกำรวิชำกำรระหว่ำงกัน (GL4XXXXXXXXX) *   xxx 

 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนของโครงการฯ ตามการขึ้นงบประมาณ 
 

  2.3 การปรับปรุงรายการเพ่ือจัดท างบการเงินรวม 
    จากการบันทึกรายการตามข้อ 2.1 และ 2.2 เป็นเหตุให้รายการรายได้และค่าใช้จ่ายซ้ าซ้อนกัน จึงให้งานบัญชี
ปรับปรุงรายการระหว่างกัน (Eliminate intercompany transaction) ทุกสิ้นงวดในระบบ CUERP เพื่อให้งบการเงินรวม
ของส่วนงาน/ภาพรวมจุฬาฯ มียอดถูกต้อง โดยบันทึกรายการดังน้ี 
    2.3.1 กรณีรับงบประมาณสนับสนุนบางส่วนจากงบประมาณเงินรายได้ของส่วนงาน  

 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกันงบประมาณเงินรายได้ (3XXXX0E201) 

เดบิต  รำยได้ค่ำบริกำรวิชำกำรระหว่ำงกัน (GL4XXXXXXXXX)    xxx 
 เครดิต  ค่าใช้จ่ายการให้บริการวิชาการระหว่างกัน (GL505xxxxxxxxx)  xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 

    2.3.2 กรณีรับงบประมาณสนับสนุนบางส่วนจากมหาวิทยาลัยหรือส่วนงานอื่น  
 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกัน-ส่วนงาน/หน่วยงาน (300000E401) 

เดบิต  รำยได้ค่ำบริกำรวิชำกำรระหว่ำงกัน (GL4XXXXXXXXX)    xxx 
 เครดิต  ค่าใช้จ่ายการให้บริการวิชาการระหว่างกัน (GL505xxxxxxxxx)  xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 

3. โครงการบริการทางวิชาการที่ได้รับงบประมาณสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยทั้งโครงการ  
3.1 การโอนย้ายงบประมาณให้ส่วนงาน 

กรณีส่วนงำนได้รับงบประมำณสนับสนุนจำกมหำวิทยำลัยทั้งจ ำนวน ให้หน่วยงำนเจ้ำของงบประมำณขออนุมัติโอน
งบประมำณผ่ำนส ำนักบริหำรแผนและกำรงบประมำณ. โดยใช้ชุดงบประมำณโครงกำรทีม่หำวิทยำลัยก ำหนด  
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3.2 การบันทึกเงินสนับสนุนโครงการบริการทางวิชาการ  
เม่ือด ำเนินกำรตำมข้อ 3.1 แล้ว ให้หน่วยงำนเจ้ำของงบประมำณขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินให้แก่ส่วนงำนที่ได้รับ
งบประมำณโครงกำรจำกมหำวิทยำลัย และจัดส่งเอกสำรเพื่องำนกำรเงินบันทึกตั้งเบิกเงินงวดให้แก่ส่วนงำน โดย
บันทึกรำยกำรดังน้ี 
 

ส่วนงำนผู้โอนงบประมำณ (ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย) 

เดบิต เงินจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน (GL5110090001) *  xxx 
          เครดิต เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่ได้รับโอนงบฯ)                          xxx 

 

เดบิต  เจ้าหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่ได้รับโอนงบฯ)                  xxx 
          เครดิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
 

*ระบุ เงินทุนของหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
 

ส่วนงำนผู้รับโอนงบประมำณ 

เดบิต  ลูกหน้ี-สนม. (รหัสผู้ขาย X01000000)     xxx 
           เครดิต  รำยได้จัดสรรเพิ่มเติมจำกกองทุนสนม. (GL 4092090001) *  xxx 
 

เดบิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
 เครดิต  ลูกหน้ี-สนม. (รหัสผู้ขาย X01000000)    xxx 
 

*ระบุ เงินทุน/ศูนย์ต้นทุนของโครงกำร ตำมท่ีได้รับงบประมำณ 
 

3.3 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายโครงการบริการทางวิชาการ  
      กำรเบิกจ่ำยค่ำใช้จ่ำยโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่ได้รับงบประมำณสนับสนุนจำกมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำน 
ทั้งโครงกำรในแต่ละหมวดรำยจ่ำยเพื่อจ่ำยเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน ให้ส่วนงำนด ำเนินกำรเช่นเดียวกับข้อ 1.2-1.5 
ยกเว้น  - ให้ส่วนงานบันทึกข้อมูลของโครงการด้วย เงินทุน/ศูนย์ต้นทุน/ศูนย์เงินทุน/เขตตามหน้าที่ ที่ได้รับงบประมาณ 
  - ส่วนงานไม่ต้องบันทึกปรับปรุงบัญชีรายได้โครงการบริการวิชาการรับล่วงหน้าเป็นรายได้ ตามข้อ 1.2.3 , 
            1.3.2, 1.4.2 และ 1.5.2 
 

 3.4 การปิดโครงการและส่งคืนเงินเหลือจ่ายโครงการให้มหาวิทยาลัย  
 เม่ือสิ้นสุดระยะเวลาโครงการและคณะกรรมกำรบริหำรเห็นชอบกำรปิดโครงกำร ให้หัวหน้ำโครงกำรส่งมติปิด
โครงกำร ให้งานการเงินของส่วนงาน เพื่อตรวจสอบเงินเหลือจ่ายตามงบประมาณของโครงการบริการวิชาการทุกหมวด
รายจ่าย กรณีมีงบประมาณคงเหลือเน่ืองจากเบิกจ่ายตามข้อ 3.3 ไม่หมด ให้น าส่งคืนมหาวิทยาลัย  
  

 3.4.1 กรณีส่งคืนเงินเหลือจ่ายในปีบัญชีเดียวกันกับการรับเงินจัดสรร โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

ส่วนงำนผู้ส่งคืนเงินเหลือจ่ำย (ผู้รับโอนงบประมำณ) 

เดบิต  รำยได้จัดสรรเพิ่มเติมจำกกองทุนสนม. (GL 4092090001) *  xxx 
           เครดิต  เจ้ำหน้ี-ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย (รหัสผู้ขาย X01000000)              xxx 
เดบิต  เจ้ำหน้ี-ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย (รหัสผู้ขาย X01000000)                   xxx 
          เครดิต  เงินฝากธนาคาร                                   xxx 

*ระบุ เงินทุน/ศูนย์ต้นทุนของโครงกำร ตำมทีไ่ด้รับงบประมำณ 
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ส่วนงำนผู้รับคืนเงินเหลือจ่ำย (ผู้โอนงบประมำณ)  

เดบิต  ลูกหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่โอนงบฯ)     xxx 
           เครดิต  เงินจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน (GL5110090001) *  xxx 
 

เดบิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
 เครดิต  ลูกหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่โอนงบฯ)    xxx 
 

*ระบุ เงินทุนของหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
 

 3.4.2 กรณีส่งคืนเงินเหลือจ่ายข้ามปีบัญชี โดยบันทึกรายการดังน้ี 
 

ส่วนงำนผู้ส่งคืนเงินเหลือจ่ำย (ผู้รับโอนงบประมำณ) 

เดบิต  จ่ำยคืนเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำ (GL 5902000001) *                        xxx 
           เครดิต  เจ้ำหน้ี-ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย (รหัสผู้ขาย X01000000)              xxx 
 

เดบิต  เจ้ำหน้ี-ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย (รหัสผู้ขาย X01000000)                   xxx 
          เครดิต  เงินฝากธนาคาร                                   xxx 
 

*ระบุ เงินทุน/ศูนย์ต้นทุนของโครงกำร ตำมทีไ่ด้รับงบประมำณ 
 

ส่วนงำนผู้รับคืนเงินเหลือจ่ำย (ผู้โอนงบประมำณ)  

เดบิต  ลูกหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่โอนงบฯ)     xxx 
           เครดิต  รำยได้เหลือจ่ำยปีเก่ำ (GL 4999000001) *                                xxx 
 

เดบิต  เงินฝากธนาคาร       xxx 
 เครดิต  ลูกหน้ี (รหัสผู้ขาย-ส่วนงานที่โอนงบฯ)    xxx 
 

*ระบุ เงินทุน/ศูนย์ต้นทุนของหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
 

3.5 การปรับปรุงรายการเพ่ือจัดท างบการเงินรวมของมหาวิทยาลัย 
จากการบันทึกการจัดสรรเงินเพื่อสนับสนุนโครงการบริการวิชาการและการน าส่งคืนเงินเหลือจ่ายโครงการ ตามข้อ 

3.2 และข้อ 3.4 ซ่ึงเป็นรายได้และค่าใช้จ่ายภายในมหาวิทยาลัย จึงให้งานบัญชีปรับปรุงรายการระหว่างกัน (Eliminate 
intercompany transaction) ทุกสิ้นงวดในระบบ CUERP เพื่อให้งบการเงินรวมของมหาวิทยาลัยมียอดถูกต้อง โดยบันทึก
รายการดังน้ี 

 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกัน-ส่วนงาน-หน่วยงาน (300000E401) 

เดบิต  รำยได้จัดสรรเพิ่มเติมจำกกองทุนสนม. (GL 4092090001)*  xxx 
 เครดิต  เงินจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน (GL5110090001)*  xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 
  

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกันงบประมาณเงินรายได้ (3XXXX0E201) 

เดบิต  รำยได้เหลือจ่ำยปีเก่ำ (GL 4999000001)*               xxx 
 เครดิต  จ่ำยคืนเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำ (GL 5902000001) *               xxx 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
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4. การสั่งงานระหว่างส่วนงานภายในมหาวิทยาลัย  
 กรณีกำรให้บริกำรระหว่ำงกันของส่วนงำนภำยในมหำวิทยำลัย(กำรจัดท ำพัสดุเอง) เช่น กำรจ้ำงจัดประชุม อบรม
สัมมนำ จัดกิจกรรมระหว่ำงส่วนงำนกับส่วนงำน หรือ ส่วนงำนกับหน่วยงำนวิสำหกิจของมหำวิทยำลัย ให้งำนกำรเงินบันทึก
บัญชีรำยได้และรำยจ่ำยระหว่ำงกัน เพื่อประโยชน์ในกำรตัดรำยกำรระหว่ำงกัน (Eliminate intercompany transaction) 
เม่ือมีกำรจัดท ำงบกำรเงินรวมจุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย  โดยใช้รำยกำรผังบัญชีระหว่ำงกัน เช่น  
 

รหัส GL ชื่อ GLรายได้ระหว่างกัน รหัส GL ชื่อ GL รายจ่ายระหว่างกัน 
4052010001 รด.ในกำรจัดประชุม ฝึกอบรมสัมมนำ 

(ระหว่ำงกัน) 
5032010402 ค่ำใช้จ่ำยในกำรอบรมสัมมนำระหว่ำง

กัน 
4052020001 รด.ในงำนเขียนและงำนแปล(รำยกำร

ระหว่ำงกัน) 
5032050102 ค่ำใช้จ่ำยกำรให้บริกำรงำนเขียนงำน

แปลระหว่ำงกัน 
4052030001 รด.ในกำรวิเครำะห์(รำยกำรระหว่ำง

กัน) 
5032050103 ค่ำใช้จ่ำยกำรให้บริกำรงำนวิเครำะห์

ระหว่ำงกัน 
4052040001 รด.ในกำรวำงระบบและออกแบบ

(รำยกำรระหว่ำงกัน) 
5032050104 ค่ำใช้จ่ำยกำรให้บริกำรงำนวำงระบบ

และออกแบบ ระหว่ำงกัน 
4052060001 รด.ให้บริกำรทำงวิชำกำรอื่น(รำยกำร

ระหว่ำงกัน) 
5032050105 ค่ำใช้จ่ำยกำรให้บริกำรวิชำกำรระหว่ำง

กัน 
4052070102 รำยได้กำรให้บริกำรทำงสำรสนเทศ

ระหว่ำงกัน 
5032050106 ค่ำใช้บริกำรสำรสนเทศระหว่ำงกัน 

4061010202 รำยได้ค่ำบริหำรจัดกำรอำคำร(รำยกำร
ระหว่ำงกัน) 

5032050107 ค่ำใช้จ่ำยกำรบริหำรจัดกำรระหว่ำงกัน 

4997010008 รำยได้ค่ำสำธำรณูปโภคระหว่ำงกัน 5049000001 ค่ำสำธำรณูปโภคระหว่ำงกัน 
4052070101 รำยได้บริกำรสื่อสิ่งพิมพ์ระหว่ำงกัน 5032050101 ค่ำบริกำรสื่อสิ่ งพิมพ์และโสตทัศน

ศึกษำระหว่ำงกัน 
4999000044 รำยได้ค่ำบริกำรรปภ.จำกส่วนงำน 5032050107 ค่ำใช้จ่ำยกำรบริหำรจัดกำรระหว่ำงกัน 
4061010201 รด.ค่ำสถำนที่และทรัพย์สินหน่วยงำน

ภำยในมหำวิทยำลัย 
5032999905 คชจ.บ ำ รุงอำคำรสถำนที่ทรัพย์สิน

ระหว่ำงหน่วยงำนภำยใน 
 

ตัวอย่ำงกำรบันทึกรำยกำรบัญชี  
4.1 ส่วนงำนผู้สั่งงำน 

เงินทุน (Fund) : บัญชีกองทุน/เงินทุน ที่วางงบประมาณรายจ่าย 

เดบิต  ค่ำใช้จ่ำยในกำรอบรมสัมมนำระหว่ำงกัน (GL 5032010402)  xxx 
 เครดิต  เจ้าหน้ี(ส่วนงานผู้รับจ้าง)      xxx 

เดบิต  เจ้าหน้ี(ส่วนงานผู้รับจ้าง)      xxx 
 เครดิต  ธนาคาร        xxx 
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4.2 ส่วนงำนผู้ให้บริกำร/จัดเก็บรำยได้ 
เงินทุน (Fund) : บัญชีบ่อพัก/กองทุน/เงินทุนบริการวิชาการ 

เดบิต  ลูกหน้ี(ส่วนงานผู้ให้บริการ)      xxx 
 เครดิต  รด.ในกำรจัดประชุม ฝึกอบรมสัมมนำ (ระหว่ำงกัน) (GL 4052010001) xxx 

เดบิต  ธนาคาร        xxx 
 เครดิต ลูกหน้ี(ส่วนงานผู้จัดเก็บรายได้)      xxx 

 
  4.3 ให้งำนบัญชี ส านักบริหารการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ปรับปรุงรำยกำรระหว่ำงกัน (Eliminate 
intercompany transaction) ทุกสิ้นงวดในระบบ CUERP เพื่อให้งบกำรเงินรวมของมหำวิทยำลัยมียอดถูกต้อง ดังตัวอย่าง
รายการบัญชี ดังน้ี 
 

เงินทุน (Fund) : บัญชีเงินทุนรายการระหว่างกัน-ส่วนงาน-หน่วยงาน (300000E401) 

เดบิต  รด.ในกำรจัดประชุม ฝึกอบรมสัมมนำ (ระหว่ำงกัน) (GL 4052010001) xxx 
 เครดิต  ค่ำใช้จ่ำยในกำรอบรมสัมมนำระหว่ำงกัน. (GL 5032010402)  xxx 
 

*ระบุ ศูนย์ต้นทุนรายการระหว่างกัน (รหัส 9999999998) 
 
ทั้งน้ีได้แนบรหสับัญชีที่เกีย่วข้องกับโครงการบริการทางวิชาการ  ดังตารางข้างท้าย 
 
ตารางบัญชีแยกประเภทส าหรับโครงการบริการวิชาการ   
 

บัญชี G/L ชื่อบัญชแียกประเภท ค าอธิบาย 
หมวดหน้ีสิน   
2014050001 รำยได้โครงกำรบริกำรวิชำกำรรับล่วงหน้ำ บัญชีส ำหรับบันทึกรับเงินจำกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 

และเป็นบัญชีคุมยอด 
2015990099 ค่ำใช้จ่ำยอื่นค้ำงจ่ำย ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยอื่นๆ 
หมวดรายได้โครงการ 
4023000002 รำยได้จำกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร รำยได้ระหว่ำงด ำเนินโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรทยอย

รับรู้รำยได้ตำมค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นโดยบันทึกคู่กับกำรลด
รำยได้โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรรับล่วงหน้ำ 

4023000001 รำยได้เงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร รำยได้โครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรที่จัดสรรเป็นเงิน
อุดหนุนกำรด ำเนินงำนของมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำนไม่
น้อยกว่ำร้อยละ 10 ของเงินรำยได้ทั้งโครงกำร 

4023000005 รำยได้เงินอุดหนุนค่ำสำธำรณูปโภค รำย ได้ โ ค รงกำรบ ริกำรวิ ชำกำรที่ จั ด สรร เป็ นค่ ำ
สำธำรณูปโภคของมหำวิทยำลัยหรือส่วนงำนไม่น้อยกว่ำ
ร้อยละ 5 ของเงินอุดหนุนทั้งโครงกำร 
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บัญชี G/L ชื่อบัญชแียกประเภท ค าอธิบาย 
4023010009 รำยได้จำกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร  

(ปิดโครงกำร) สุทธิ 
รำยได้เหนือรำยจ่ำยของโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำรจำก
แหล่งภำยนอกเ ม่ือปิดโครงกำร รับรู้เป็นรำยได้ปิด
โครงกำร 

4092090001 รำยได้จัดสรรเพิ่มเติมจำกกองทุนสนม. รำยได้ที่เกิดจำกกำรจัดสรรงบประมำณเพิ่มเติมกองทุน
พันธกิจของส ำนักงำนมหำวิทยำลัย เพื่อกำรด ำเนินงำน
ของกองทุน/เงินทุนของส่วนงำนภำยใต้กองทุนพันธกิจ 
บันทึกบัญชีคู่กับเงินจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน 
(เป็นรำยกำรระหว่ำงกัน) 

4999000001 รำยได้เหลือจ่ำยปีก่อน รำยได้จำกเงินเหลือจ่ำยที่ เกิดจำกกำรใช้จ่ำยเงินตำม
โครงกำรต่ ำง  ๆปีที่ ผ่ ำนมำไม่หมด และน ำส่ ง คื น
มหำวิทยำลัย/ส่วนงำน 

หมวดค่าใช้จ่ายโครงการ 
50xxxxxxxx  ค่ำใช้จ่ำย (ระบุประเภท)  รำยกำรค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆของโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 

504xxxxxxx ค่ำใช้จ่ำย-ค่ำสำธำรณูปโภค(ระบุประเภท) รำยจ่ำยค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำประปำค่ำไปรษณีย์ ค่ำโทรศัพท์ 
ฯลฯของโครงกำร จ่ำยให้แก่หน่วยงำนผู้ให้บริกำร 

5052010109 ค่ำใช้จ่ำย-เงินอุดหนุนค่ำสำธำรณูปโภค 
 

เงินอุดหนุนค่ำไฟฟ้ำประปำและบริกำรสำธำรณูปโภคอื่น
ของโครงกำรบริกำรวิชำกำรไม่น้อยกว่ำร้อยละ 5 ของ
รำยได้จำกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร  

5056010001 ค่ำใช้จ่ำย-เงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร 
 

เงินอุดหนุนเพื่อสนับสนุนกิจกรรมภำยในส่วนงำนจำกร้อย
ละ 10% ของรำยได้จำกโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร 
ลงบัญชีคู่กับบัญชีรำยได้เงินอุดหนุนพัฒนำวิชำกำรจำก
กำรให้บริกำรทำงวิชำกำร 

5903000001 ค่ำใช้จ่ำยโครงกำรบริกำรวิชำกำร(ปรับปรุง
สิ้นงวด) 

บัญชีส ำหรับบันทึกรำยกำรกรณีปรับปรุงรำยกำรบัญชี
โครงกำรบริกำรวิชำกำรที่ด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้วแต่ยัง
ไม่ได้น ำหลักฐำนกำรจ่ำยมำตั้งเบิกโดยบันทึกค่ำใช้จ่ำย
เท่ำกับยอดรำยได้(ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเท่ำกับรำยไดเ้งนิ
อุดหนุนจำกกำรให้บริกำรวิชำกำรที่ได้รับ) 

5110090001 เงินจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน เงินที่ได้รับอนุมัติจัดสรรเพิ่มเติมให้หน่วยงำน/ส่วนงำน 
เช่น กำรจัดสรรเงินจำกกองทุนส ำรอง หรือกองทุนตำม
พันธกิจอื่นของส ำนักงำนมหำวิทยำลัย  

5902000001 คืนเงินเหลือจ่ำยปีก่อน เงินเหลือจ่ำยที่ส่วนงำนต้องส่งคืนมหำวิทยำลัย-รำยกำร
ส่งคืนเงินข้ำมปีบัญชี เช่นเงินงบประมำณเหลือจ่ำยที่
จัดสรรจำกมหำวิทยำลัย 
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บัญชี G/L ชื่อบัญชแียกประเภท ค าอธิบาย 
การโอนรายได้กองทุนบริการทางวิชาการเข้าบัญชีส่วนงาน 
6011030001 รับเงินโอนจำกกท./งท.เพื่อกำรบริกำรทำง

วิชำกำร  
รับเงินโอนจำกกองุน/เงินทุนเพื่อกำรบริกำรทำงวิชำกำร 

6012980003 เงินโอนรำยได้ของกองทุนให้บัญชีบ่อพัก เงินโอนรำยได้ของกองทุนให้บัญชีบ่อพัก 

     ..........................................................................  
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สิ่งทีส่่งมำด้วย 2 
 

แบบข้อเสนอขอโครงการ 

 
ชื่อโครงการ............................................................................................................................. ............................. 
จัดโดย........................................................................คณะ..................................... จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย 
ร่วมกับ (ถ้ำมี)…………………………………………………………………………………………………………………………………….... 
ระหว่างวันท่ี ..................................................................ถึงวันท่ี......................................................................... 

 
1. หลักการเหตุผล 

............................................................................................................................. ................................... 

................................................................................................................................................................ 
2. วัตถุประสงค ์

............................................................................................................................. ................................... 

............................................................................................................................. ................................... 
3. โครงการสอดคล้องกับยุทธศาสตร์/พันธกิจ (ถ้ามี) 

............................................................................................................................. ................................... 

............................................................................................... ................................................................. 
4. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รบั 

............................................................................................................................. ................................... 

................................................................................................................................ ................................ 
5. แหล่งงบประมาณ (ถ้ามี)............................................................................. .......................................... 
6. ชื่อหัวหน้าโครงการ....................................................................ต าแหน่ง............................................. 
7. คณะกรรมการด าเนินงานโครงการ (ถา้มี) 

............................................................................................................................. ................................... 

............................................................................................... ................................................................. 

............................................................................................................................. ................................... 

.......................................................................................................................................................... ...... 

............................................................................................................................ .................................... 

............................................................................................................................. ................................... 
8. สถานท่ีจัดโครงการ/อบรม 

................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ................................... 
 

9. กลุ่มเปา้หมาย/ผู้เขา้ร่วม 

 
 โครงการใหม่ 
 โครงการต่อเน่ือง 
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............................................................................................................................. ................................... 

............................................................................................................................. ................................... 
10. ขั้นตอนการด าเนินงาน (ถ้ามี) 

 

กิจกรรม เดือน1 เดือน2 เดือน3 เดือน4 เดือน
… 

เดือน
… 

เดือน
… 

เดือน12 

         
         
         
         

 
11. การประเมินโครงการ (ถ้ามี) 

............................................................................................................................. ................................... 

............................................................................................................................. ................................... 
12. ประมาณการรับ-จา่ยโครงการ 

 

รายละเอียด งบประมาณทีต่ั้งไว ้

ประมาณการรายรบั(ทุกแหล่งงบประมำณรำยได้)   xxx   

............       

  รวมประมาณการรายรบั xxx   

ประมาณการรายจ่าย       

1. หมวดค่าตอบแทน   xxx   

  1.1 ............     xxx 

  1.2 ............     xxx 

2. หมวดค่าใช้สอย   xxx   

  2.1 ............     xxx 

  2.2 ............     xxx 

3. หมวดค่าวัสด ุ   xxx   

  3.1 ............     xxx 

  3.2 ............     xxx 

4. หมวดค่าสาธารณูปโภค    xxx   

  4.1 ค่าไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์ จ่ายผู้ใหบ้รกิาร...     xxx 

  4.2 เงินอุดหนนุคา่สาธารณปูโภค 5 %..     xxx 

5. เงินอุดหนุน 10%   xxx   
  5.1 คณะ 
..5.1 เงินอดุหนุนหน่วยงานภายนอก(ตามMOU)    xxx 

6. เงินส ารอง 5%   xxx   

7. หมวดงบลงทนุ (ถ้ามี)   xxx   

  รวมประมาณการรายจ่าย xxx   

หมายเหต ุ



27 
 

อัตราค่าตอบแทนท่ีเสนอขออนุมัติคณะกรรมการการเงิน (ถ้ามี) 
ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำรด ำเนินงำนโครงกำรก ำหนดตำมสัดส่วนภำระหน้ำที่บรหิำรจัดกำรโครงกำร 
ค่ำตอบแทนผูป้ฏิบัติงำนโครงกำรให้ก ำหนดเฉพำะกำรปฏิบตัิงำนที่เกินกว่ำภำระงำนตำมปกติ
................................................................................................................................ ............................... 
................................................................................................... ............................................................. 
การขออนุมัติยกเว้นการจัดสรรเงินอุดหนุนพัฒนาวิชาการ/ค่าสาธารณูปโภค/เงินส ารอง (ถ้ามี) 
.............................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. ................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* กำรขออนุมัติอัตรำค่ำตอบแทน และ/หรอืกำรขอยกเว้นเงนิอุดหนุนพัฒนำวิชำกำร/ค่ำสำธำรณูปโภค/เงินส ำรอง ให้
เสนอรำยกำรขออนุมัติในบันทึกน ำเข้ำทีป่ระชุมคณะกรรมกำรบรหิำร/คณะกรรมกำรกำรเงินของมหำวิทยำลัย 
(แล้วแต่กรณี)   
 
 
 
 
 
 
 
  

 

อนุมัติตามมติคณะกรรมการบริหารคร้ังที่............... วันที่............................... 
(เจ้าหน้าที่แผนขอรหัสโครงการ และชุดงบประมาณ) 
ศูนย์ต้นทุน……………………………………. 
เงินทุน………………………………………….. 
เขตตามหน้าที่....................................... 
รหัสโครงการ 300xxxx 
 



28 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 4 
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 5 
 

 
 
 
 
 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 6 
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ทะเบียนคุมโครงกำรบรกิำรทำงวิชำกำร (ZCFMRP104) 
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 7 
แบบสรุปโครงกำรบริกำรทำงวิชำกำร (ZFAPRP101) 
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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 8 
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